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KERANGKA ACUAN KERJA – KAK  
Term Of Reference – TOR 

 
 
 

Unit Kerja : Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan 
Desa 

Program : Penunjang Urusan Pemerinatahan 
Daerah Kabupaten/Kota 

Kegiatan : Administrasi Keuangan Perangkat 
Daerah 

Sub Kegiatan : Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tahun Anggaran 2025   



 

KERANGKA ACUAN KERJA – KAK  
Term Of Reference – TOR 

 
Program : Penunjang Urusan Pemerinatahan Daerah Kabupaten/Kota 
Kegiatan : Administrasi Keuangan Perangkat Daerah 
Sub Kegiatan : Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN 
Pekerjaan : Belanja Gaji dan Tunjangan ASN 
Lokasi : Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa 
Sumber Dana : APBD Kabupaten Kepulauan Anambas Tahun Anggaran 2025 
Rekening : 5.1.01.02.01 
PAGU : Rp. 2.477.896.368,00 
   
1. Latar Belakang : Demi proses administrasi keuangan berjalan seseuai 

prosedur perlu dilakukan Penatausahaan dan 
Pengujian/Verifikasi Keuangan SKPD 

2. Maksud dan Tujuan : a. 
 
 
 
b. 
 

Maksud : 
Agar terpenuhinya standar penataan dan 
pengujian/verifikasi keuangan secara efektif dan 
efisien. 
Tujuan : 
Untuk tercapainya standar penataan dan 
pengujian/verifikasi keuangan sesuai aturan yang 
berlaku. 
 

3. Target /  Sasaran : Peningkatan kualitas administrasi dan pelaporan 
keuangan 
 

4. Nama dan Organisasi 
Kegiatan 

: a. 
b. 
c. 
d. 

Nama PA 
Jabatan 
Nama PPTK 
Jabatan 

: 
: 
: 
: 

Teti Arnita, SE 
Kepala Dinas PMD 
Muhammad Adi, ST 
Fungsional Umum 
 

5. Sumber Dana dan  
Perkiraan Biaya 

: a. 
 
b. 

Sumber dana 
 
Perkiraan 
biaya 

: 
 
: 

APBD Kabupaten Kepulauan 
Anambas 
Rp. 2.477.896.368,00 

(delapan puluh tiga juta tujuh ratus sepuluh ribu 
rupiah) 
 

6. Ruang Lingkup, 
Lokasi Pekerjaan 

: a. Ruang Lingkup Kegiatan :  
Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN sesuai dengan 
ketentuan yang berlaku 

b. Lokasi Kegiatan : Dinas Pemberdayaan Masyarakat 
dan Desa 
 

7. Jangka Waktu 
Pelaksanaan 
Kegiatan 

: 12 (dua belas) Bulan 

    



 

8. Keluaran/Produk 
yang Dihasilkan 

: Jumlah Orang yang Menerima Gaji dan Tunjangan ASN 

      
 

Kepala Dinas Pemberdayaan 
Masyarakat dan Desa 

Selaku Pengguna Anggaran (PA) 
 
 
 

TETI ARNITA, SE 
Pembina Tk.I/IV.b 

NIP. 19790101 200212 2 009 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

KERANGKA ACUAN KERJA – KAK  
Term Of Reference – TOR 

 
 
 

Unit Kerja : Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan 
Desa 

Program : Penunjang Urusan Pemerinatahan 
Daerah Kabupaten/Kota 

Kegiatan : Administrasi Keuangan Perangkat 
Daerah 

Sub Kegiatan : Pelaksanaan Penatausahaan dan 
Pengujian/Verifikasi Keuangan SKPD 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tahun Anggaran 2025   
 



 

KERANGKA ACUAN KERJA – KAK  
Term Of Reference – TOR 

 
Program : Penunjang Urusan Pemerinatahan Daerah Kabupaten/Kota 
Kegiatan : Administrasi Keuangan Perangkat Daerah 
Sub Kegiatan : Pelaksanaan Penatausahaan dan Pengujian/Verifikasi Keuangan 

SKPD 
Pekerjaan : Belanja Honorarium Penanggungjawab Pengelola Keuangan 
Lokasi : Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa 
Sumber Dana : APBD Kabupaten Kepulauan Anambas Tahun Anggaran 2025 
Rekening : 5.1.01.03.07 
PAGU : Rp. 129.948.000,00 
   
1. Latar Belakang : Demi proses administrasi keuangan berjalan seseuai 

prosedur perlu dilakukan Penatausahaan dan 
Pengujian/Verifikasi Keuangan SKPD 

2. Maksud dan Tujuan : a. 
 
 
 
b. 
 

Maksud : 
Agar terpenuhinya standar penataan dan 
pengujian/verifikasi keuangan secara efektif dan 
efisien. 
Tujuan : 
Untuk tercapainya standar penataan dan 
pengujian/verifikasi keuangan sesuai aturan yang 
berlaku. 
 

3. Target /  Sasaran : Peningkatan kualitas administrasi dan pelaporan 
keuangan 
 

4. Nama dan Organisasi 
Kegiatan 

: a. 
b. 
c. 
d. 

Nama PA 
Jabatan 
Nama PPTK 
Jabatan 

: 
: 
: 
: 

Teti Arnita, SE 
Kepala Dinas PMD 
Muhammad Adi, ST 
Fungsional Umum 
 

5. Sumber Dana dan  
Perkiraan Biaya 

: a. 
 
b. 

Sumber dana 
 
Perkiraan 
biaya 

: 
 
: 

APBD Kabupaten Kepulauan 
Anambas 
Rp. 129.948.000,00 

(delapan puluh tiga juta tujuh ratus sepuluh ribu 
rupiah) 
 

6. Ruang Lingkup, 
Lokasi Pekerjaan 

: c. Ruang Lingkup Kegiatan :  
Penataan dan pengujian/verifikasi keuangan sesuai 
dengan ketentuan yang berlaku 

d. Lokasi Kegiatan : Dinas Pemberdayaan Masyarakat 
dan Desa 
 

7. Jangka Waktu 
Pelaksanaan 
Kegiatan 

: 12 (dua belas) Bulan 



 

8. Keluaran/Produk 
yang Dihasilkan 

: Jumlah Dokumen Penatausahaan dan 
Pengujian/Verifikasi Keuangan SKPD 

      
 

Kepala Dinas Pemberdayaan 
Masyarakat dan Desa 

Selaku Pengguna Anggaran (PA) 
 
 
 

TETI ARNITA, SE 
Pembina Tk.I/IV.b 

NIP. 19790101 200212 2 009 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

KERANGKA ACUAN KERJA – KAK  
Term Of Reference – TOR 

 
 
 

Unit Kerja : Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan 
Desa 

Program : Penunjang Urusan Pemerinatahan 
Daerah Kabupaten/Kota 

Kegiatan : Administrasi Umum Perangkat 
Daerah 

Sub Kegiatan : Penyediaan Komponen Instalasi 
Listrik/Penerangan Bangunan Kantor 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tahun Anggaran 2025   



 

KERANGKA ACUAN KERJA – KAK  
Term Of Reference – TOR 

 
Program : Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah Kabupaten/Kota 
Kegiatan : Administrasi Umum Perangkat Daerah 
Sub Kegiatan : Penyediaan Komponen Instalasi Listrik/Penerangan Bangunan 

Kantor 
Pekerjaan : Belanja Barang Habis Pakai 
Lokasi : Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa 
Sumber Dana : APBD Kabupaten Kepulauan Anambas Tahun Anggaran 2024 
Rekening : 5.1.02.01.01 
PAGU : Rp. 3.946.494,00 
   
1. Latar Belakang : Merupakan kegiatan belanja barang alat kelistrikan 

untuk mengakomodir kebutuhan operasional pada 
Perangkat Daerah 
 

2. Maksud dan Tujuan : a. 
 
 
 
b. 
 

Maksud : 
Agar terpenuhinya kebutuhan alat listrik untuk 
menunjang aktivitas pekerjaan sehari-hari. 
  
Tujuan : 
Menyediakan komponen instalasi listrik 
 

3. Target /  Sasaran : Jumlah paket komponen listrik/penerangan bangunan 
kantor yang disediakan 
 

4. Nama dan Organisasi 
Kegiatan 

: a. 
b. 
c. 
d. 

Nama PA 
Jabatan 
Nama PPTK 
Jabatan 

: 
: 
: 
: 

Teti Arnita, SE 
Kepala Dinas PMD 
Muhammad Adi, ST 
Fungsional Umum 
 

5. Sumber Dana dan  
Perkiraan Biaya 

: a. 
 
b. 

Sumber dana 
 
Perkiraan 
biaya 

: 
 
: 

APBD Kabupaten Kepulauan 
Anambas 
Rp. 3.946.494,00 

(Tiga Juta Sembilan Ratus Empat Puluh Enam Ribu 
Empat Ratus Sembilan Puluh Empat Rupiah) 
 

6. Ruang Lingkup, 
Lokasi Pekerjaan 

: a. Ruang Lingkup Kegiatan :  
Penyediaan komponen instalasi listrik pada Dinas 
Pemberdayaan Masyarakat dan Desa. 

b. Lokasi Kegiatan : 
Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa 
 

7. Jangka Waktu 
Pelaksanaan 
Kegiatan 
 

: 12 (dua belas) Bulan 



 

 
8. Keluaran/Produk 

yang Dihasilkan 
: Jumlah paket komponen instalasi listrik/Penerangan 

Bangunan Kantor pada Dinas Pemberdayaan Masyarakat 
dan Desa 

      
 

Kepala Dinas Pemberdayaan 
Masyarakat dan Desa 

Selaku Pengguna Anggaran (PA) 
 
 
 

TETI ARNITA, SE 
Pembina Tk.I/IV.b 

NIP. 19790101 200212 2 009 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

KERANGKA ACUAN KERJA – KAK  
Term Of Reference – TOR 

 
 
 
 

Unit Kerja : Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan 
Desa 

Program : Penunjang Urusan Pemerintahan 
Daerah Kabupaten/Kota 

Kegiatan : Administrasi Umum Perangkat 
Daerah 

Sub Kegiatan : Penyediaan Bahan Logistik Kantor 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tahun Anggaran 2025   



 

 
KERANGKA ACUAN KERJA – KAK  

Term Of Reference – TOR 
 

Program : Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah Kabupaten/Kota 
Kegiatan : Administrasi Umum Perangkat Daerah 
Sub Kegiatan : Penyediaan Bahan Logistik Kantor 
Pekerjaan : Belanja Barang Habis Pakai 
Lokasi : Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa 
Sumber Dana : APBD Kabupaten Kepulauan Anambas Tahun Anggaran 2025 
Rekening : 5.1.02.01.01 
PAGU : Rp. 82.000.000,00 
   
1. Latar Belakang : Merupakan kegiatan belanja barang habis pakai untuk 

mengakomodir kebutuhan logistik kantor dan  
kebutuhan makan minum rapat pada Perangkat Daerah 
 

2. Maksud dan Tujuan : a. 
 
 
 
b. 
 

Maksud : 
Agar terpenuhinya kebutuhan logistik kantor dan  
kebutuhan makan minum rapat. 
Tujuan : 
Menyediakan kebutuhan logistik kantor dan  
kebutuhan makan minum rapat 
 

3. Target /  Sasaran : Jumlah paket logistik kantor dan  jumlah paket makan 
minum rapat yang disediakan 
 

4. Nama dan Organisasi 
Kegiatan 

: a. 
b. 
c. 
d. 

Nama PA 
Jabatan 
Nama PPTK 
Jabatan 

: 
: 
: 
: 

Teti Arnita, SE 
Kepala Dinas PMD 
Muhammad Adi, ST 
Fungsional Umum 
 

5. Sumber Dana dan  
Perkiraan Biaya 

: a. 
 
b. 

Sumber dana 
 
Perkiraan 
biaya 

: 
 
: 

APBD Kabupaten Kepulauan 
Anambas 
Rp. 82.000.000,00 

(Delapan Puluh Dua Juta Rupiah) 
 

6. Ruang Lingkup, 
Lokasi Pekerjaan 

: a. Ruang Lingkup Kegiatan :  
Penyediaan Logistik Kantor dan makan minum rapat 
pada Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa. 

b. Lokasi Kegiatan : 
Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa 

7. Jangka Waktu 
Pelaksanaan 
Kegiatan 
 
 
 

: 12 (dua belas) Bulan 



 

 
8. Keluaran/Produk 

yang Dihasilkan 
: Jumlah Paket Bahan Logistik Kantor yang Disediakan 

pada Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa 
      

 
Kepala Dinas Pemberdayaan 

Masyarakat dan Desa 
Selaku Pengguna Anggaran (PA) 

 
 
 

TETI ARNITA, SE 
Pembina Tk.I/IV.b 

NIP. 19790101 200212 2 009 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

KERANGKA ACUAN KERJA – KAK  
Term Of Reference – TOR 

 
 
 

Unit Kerja : Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan 
Desa 

Program : Penunjang Urusan Pemerintahan 
Daerah Kabupaten/Kota 

Kegiatan : Administrasi Umum Perangkat 
Daerah 

Sub Kegiatan : Penyediaan Barang Cetakan dan 
Penggandaan 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tahun Anggaran 2025   



 

 
KERANGKA ACUAN KERJA – KAK  

Term Of Reference – TOR 
 

Program : Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah Kabupaten/Kota 
Kegiatan : Administrasi Umum Perangkat Daerah 
Sub Kegiatan : Penyediaan Barang Cetakan dan Penggandaan 
Pekerjaan : Belanja Barang Habis Pakai 
Lokasi : Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa 
Sumber Dana : APBD Kabupaten Kepulauan Anambas Tahun Anggaran 2025 
Rekening : 5.1.02.01.01 
PAGU : Rp. 9.588.000,00 
   
1. Latar Belakang : Merupakan kegiatan belanja barang habis pakai untuk 

mengakomodir kegiatan Kantor - Bahan cetak pada 
Perangkat Daerah 
 

2. Maksud dan Tujuan : a. 
 
 
 
b. 
 

Maksud : 
Agar terpenuhinya kebutuhan bahan cetak dan 
penggandaan. 
Tujuan : 
Menyediakan kebutuhan bahan cetak dan 
penggandaan 
 

3. Target /  Sasaran : Jumlah paket bahan cetak dan penggadaan yang 
disediakan 
 

4. Nama dan Organisasi 
Kegiatan 

: a. 
b. 
c. 
d. 

Nama PA 
Jabatan 
Nama PPTK 
Jabatan 

: 
: 
: 
: 

Teti Arnita, SE 
Plt. Kepala Dinas PMD 
Muhammad Adi, ST 
Fungsional Umum 
 

5. Sumber Dana dan  
Perkiraan Biaya 

: a. 
 
b. 

Sumber dana 
 
Perkiraan 
biaya 

: 
 
: 

APBD Kabupaten Kepulauan 
Anambas 
Rp. 9.588.000,00 

(Sembilan Juta Lima Ratus Delapan Puluh Delapan 
Ribu Rupiah) 
 

6. Ruang Lingkup, 
Lokasi Pekerjaan 

: a. Ruang Lingkup Kegiatan :  
Penyediaan bahan cetak dan penggadaan pada Dinas 
Pemberdayaan Masyarakat dan Desa. 

b. Lokasi Kegiatan : 
Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa 
 

7. Jangka Waktu 
Pelaksanaan 
Kegiatan 

: 12 (dua belas) Bulan 



 

 
8. Keluaran/Produk 

yang Dihasilkan 
: Jumlah paket bahan cetak dan penggandaan yang 

disediakan pada Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan 
Desa 

 
 

     
 
 

Kepala Dinas Pemberdayaan 
Masyarakat dan Desa 

Selaku Pengguna Anggaran (PA) 
 
 
 

TETI ARNITA, SE 
Pembina Tk.I/IV.b 

NIP. 19790101 200212 2 009 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

KERANGKA ACUAN KERJA – KAK  
Term Of Reference – TOR 

 
 
 

Unit Kerja : Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan 
Desa 

Program : Penunjang Urusan Pemerintahan 
Daerah Kabupaten/Kota 

Kegiatan : Administrasi Umum Perangkat 
Daerah 

Sub Kegiatan : Penyelenggaraan Rapat Koordinasi 
dan Konsultasi SKPD 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tahun Anggaran 2025   



 

 
KERANGKA ACUAN KERJA – KAK  

Term Of Reference – TOR 
 

Program : Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah Kabupaten/Kota 
Kegiatan : Administrasi Umum Perangkat Daerah 
Sub Kegiatan : Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan Konsultasi SKPD 
Pekerjaan : Belanja Jasa 
Lokasi : Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa 
Sumber Dana : APBD Kabupaten Kepulauan Anambas Tahun Anggaran 2025 
Rekening : 5.1.02 
PAGU : Rp. 277.788.000,00 
   
1. Latar Belakang : Merupakan kegiatan jasa dalam penyelenggaraan rapat 

koordinasi dan konsultasi Satuan Kerja Perangkat 
Daerah 
 

2. Maksud dan Tujuan : a. 
 
 
 
b. 
 

Maksud : 
Agar terpenuhinya kebutuhan rapat koordinasi dan 
konsultasi 
Tujuan : 
Menyediakan kebutuhan rapat koordinasi dan 
konsultasi 
 

3. Target /  Sasaran : Jumlah laporan rapat koordinasi dan konsultasi 
 

4. Nama dan Organisasi 
Kegiatan 

: a. 
b. 
c. 
d. 

Nama PA 
Jabatan 
Nama PPTK 
Jabatan 

: 
: 
: 
: 

Teti Arnita, SE 
Kepala Dinas PMD 
Muhammad Adi, ST 
Fungsional Umum 
 

5. Sumber Dana dan  
Perkiraan Biaya 

: a. 
 
b. 

Sumber dana 
 
Perkiraan 
biaya 

: 
 
: 

APBD Kabupaten Kepulauan 
Anambas 
Rp. 277.788.000,00 

(Dua Ratus Tujuh Puluh Tujuh Juta Tujuh Ratus 
Delapan Puluh Delapan Ribu Rupiah) 
 

6. Ruang Lingkup, 
Lokasi Pekerjaan 

: a. Ruang Lingkup Kegiatan :  
Penyediaan kebutuhan rapat koordinasi dan 
konsultasi pada Dinas Pemberdayaan Masyarakat 
dan Desa. 

b. Lokasi Kegiatan : 
Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa 
 

7. Jangka Waktu 
Pelaksanaan 
Kegiatan 

: 12 (dua belas) Bulan 



 

 
8. Keluaran/Produk 

yang Dihasilkan 
: Jumlah Laporan Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan 

Konsultasi SKPD pada Dinas Pemberdayaan Masyarakat 
dan Desa 

      
 
 

Kepala Dinas Pemberdayaan 
Masyarakat dan Desa 

Selaku Pengguna Anggaran (PA) 
 
 
 

TETI ARNITA, SE 
Pembina Tk.I/IV.b 

NIP. 19790101 200212 2 009 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

 
 

KERANGKA ACUAN KERJA – KAK  
Term Of Reference – TOR 

 
 
 

Unit Kerja : Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan 
Desa 

Program : Penunjang Urusan Pemerintahan 
Daerah Kabupaten/Kota 

Kegiatan : Pengadaan Barang Milik Daerah 
Penunjang Urusan Pemerintah Daerah 

Sub Kegiatan : Pengadaan Gedung Kantor atau 
Bangunan Lainnya 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tahun Anggaran 2025   



 

 
KERANGKA ACUAN KERJA – KAK  

Term Of Reference – TOR 
 

Program : Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah Kabupaten/Kota 
Kegiatan : Pengadaan Barang Milik Daerah Penunjang Urusan Pemerintah 

Daerah 
Sub Kegiatan : Pengadaan Gedung Kantor atau Bangunan Lainnya 
Pekerjaan : Belanja Sewa Gedung dan Bangunan 
Lokasi : Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa 
Sumber Dana : APBD Kabupaten Kepulauan Anambas Tahun Anggaran 2025 
Rekening : 5.1.02.02.05 
PAGU : Rp. 200.000.000,- 
   
1. Latar Belakang : Merupakan kegiatan belanja sewa Gedung Bangunan 

Kantor Pemberdayaan Masyarakat dan Desa 
 

2. Maksud dan Tujuan : a. 
 
 
 
b. 
 

Maksud : 
Agar terpenuhinya kebutuhan Gedung dan 
Bangunan Kantor  
Tujuan : 
Menyediakan kebutuhan Gedung dan Bangunan 
kantor 
 

3. Target /  Sasaran : Jumlah unit gedung kantor yang disediakan 
 

4. Nama dan Organisasi 
Kegiatan 

: a. 
b. 
c. 
d. 

Nama PA 
Jabatan 
Nama PPTK 
Jabatan 

: 
: 
: 
: 

Teti Arnita, SE 
Plt. Kepala Dinas PMD 
Muhammad Adi, ST 
Fungsional Umum 
 

5. Sumber Dana dan  
Perkiraan Biaya 

: a. 
 
b. 

Sumber dana 
 
Perkiraan 
biaya 

: 
 
: 

APBD Kabupaten Kepulauan 
Anambas 
Rp. 200.000.000,- 

(Dua Ratus Juta Rupiah) 
 

6. Ruang Lingkup, 
Lokasi Pekerjaan 

: a. Ruang Lingkup Kegiatan :  
Penyediaan kebutuhan gedung kantor Dinas 
Pemberdayaan Masyarakat dan Desa. 

b. Lokasi Kegiatan : 
Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa 
 

7. Jangka Waktu 
Pelaksanaan 
Kegiatan 
 
 

: 12 (dua belas) Bulan 



 

 
 

8. Keluaran/Produk 
yang Dihasilkan 

: Jumlah Unit Gedung Kantor atau Bangunan Lainnya yang 
Disediakan pada Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan 
Desa 

      
 
 

Kepala Dinas Pemberdayaan 
Masyarakat dan Desa 

Selaku Pengguna Anggaran (PA) 
 
 
 

TETI ARNITA, SE 
Pembina Tk.I/IV.b 

NIP. 19790101 200212 2 009 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

KERANGKA ACUAN KERJA – KAK  
Term Of Reference – TOR 

 
 
 

Unit Kerja : Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan 
Desa 

Program : Penunjang Urusan Pemerintahan 
Daerah Kabupaten/Kota 

Kegiatan : Penyediaan Jasa Penunjang Urusan 
Pemerintah Daerah 

Sub Kegiatan : Penyediaan Jasa Surat Menyurat 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tahun Anggaran 2025   
 



 

KERANGKA ACUAN KERJA – KAK  
Term Of Reference – TOR 

 
Program : Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah Kabupaten/Kota 
Kegiatan : Penyediaan Jasa Penunjang Urusan Pemerintah Daerah 
Sub Kegiatan : Penyediaan Jasa Surat Menyurat 
Pekerjaan : Belanja Barang Habis Pakai 
Lokasi : Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa 
Sumber Dana : APBD Kabupaten Kepulauan Anambas Tahun Anggaran 2025 
Rekening : 5.1.02.01.01 
PAGU : Rp. 42.854.602,00 
   
1. Latar Belakang : Merupakan kegiatan belanja barang habis pakai untuk 

kegiatan kantor diantaranya alat tulis kantor, kertas dan 
cover, materai serta tinta printer  
 

2. Maksud dan Tujuan : a. 
 
 
 
b. 
 

Maksud : 
Agar terpenuhinya kebutuhan belanja barang habis 
pakai untuk kegiatan kantor diantaranya alat tulis 
kantor, kertas dan cover, materai serta tinta printer 
Tujuan : 
Menyediakan kebutuhan belanja barang habis pakai 
untuk kegiatan kantor diantaranya alat tulis kantor, 
kertas dan cover, materai serta tinta printer 
  

3. Target /  Sasaran : Jumlah laporan penyediaan jasa surat menyurat yang 
disediakan 
 

4. Nama dan Organisasi 
Kegiatan 

: a. 
b. 
c. 
d. 

Nama PA 
Jabatan 
Nama PPTK 
Jabatan 

: 
: 
: 
: 

Teti Arnita, SE 
Kepala Dinas PMD 
Muhammad Adi, ST 
Fungsional Umum 
 

5. Sumber Dana dan  
Perkiraan Biaya 

: a. 
 
b. 

Sumber dana 
 
Perkiraan 
biaya 

: 
 
: 

APBD Kabupaten Kepulauan 
Anambas 
Rp. 42.854.602,00 

(Empat Puluh Dua Juta Delapan Ratus Lima Puluh 
Empat Ribu Enam Ratus Dua Rupiah) 
 

6. Ruang Lingkup, 
Lokasi Pekerjaan 

: a. Ruang Lingkup Kegiatan :  
Penyediaan kebutuhan alat tulis kantor untuk 
menunjang kegiatan surat menyurat pada Dinas 
Pemberdayaan Masyarakat dan Desa. 

b. Lokasi Kegiatan : 
Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa 
 

7. Jangka Waktu 
Pelaksanaan 

: 12 (dua belas) Bulan 



 

Kegiatan 
8. Keluaran/Produk 

yang Dihasilkan 
: Jumlah laporan Penyediaan Jasa surat menyurat 

      
Kepala Dinas Pemberdayaan 

Masyarakat dan Desa 
Selaku Pengguna Anggaran (PA) 

 
 
 

TETI ARNITA, SE 
Pembina Tk.I/IV.b 

NIP. 19790101 200212 2 009 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

KERANGKA ACUAN KERJA – KAK  
Term Of Reference – TOR 

 
 
 

Unit Kerja : Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan 
Desa 

Program : Penunjang Urusan Pemerintahan 
Daerah Kabupaten/Kota 

Kegiatan : Penyediaan Jasa Penunjang Urusan 
Pemerintah Daerah 

Sub Kegiatan : Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber 
Daya Air dan Listrik 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Tahun Anggaran 2025   
KERANGKA ACUAN KERJA – KAK  

Term Of Reference – TOR 
 

Program : Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah Kabupaten/Kota 
Kegiatan : Penyediaan Jasa Penunjang Urusan Pemerintah Daerah 
Sub Kegiatan : Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan Listrik 
Pekerjaan : Belanja Tagihan Listrik dan Tagihan Internet Berlangganan 
Lokasi : Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa 
Sumber Dana : APBD Kabupaten Kepulauan Anambas Tahun Anggaran 2025 
Rekening : 5.1.02.02.01 
PAGU : Rp. 21.624.000,00 
   
1. Latar Belakang : Merupakan kegiatan belanja tagihan listrik kantor dan 

Internet Berlangganan 
 

2. Maksud dan Tujuan : a. 
 
 
b. 
 

Maksud : 
Agar terpenuhinya kebutuhan listrik kantor Dinas 
Pemberdayaan Masyarakat dan Desa  
Tujuan : 
Menyediakan kebutuhan listrik kantor Dinas 
Pemberdayaan Masyarakat dan Desa 
 

3. Target /  Sasaran : Jumlah laporan penyediaan jasa tagihan listrik kantor 
 

4. Nama dan Organisasi 
Kegiatan 

: a. 
b. 
c. 
d. 

Nama PA 
Jabatan 
Nama PPTK 
Jabatan 

: 
: 
: 
: 

Teti Arnita, SE 
Kepala Dinas PMD 
Muhammad Adi, ST 
Fungsional Umum 
 

5. Sumber Dana dan  
Perkiraan Biaya 

: a. 
 
b. 

Sumber dana 
 
Perkiraan 
biaya 

: 
 
: 

APBD Kabupaten Kepulauan 
Anambas 
Rp. 21.624.000,00 

(Dua Puluh Satu Juta Enam Ratus Dua Puluh Empat 
Ribu Rupiah) 
 

6. Ruang Lingkup, 
Lokasi Pekerjaan 

: a. Ruang Lingkup Kegiatan :  
Penyediaan kebutuhan listrik kantor pada Dinas 
Pemberdayaan Masyarakat dan Desa. 

b. Lokasi Kegiatan : 
Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa 
 

7. Jangka Waktu 
Pelaksanaan 
Kegiatan 
 
 
 

: 12 (dua belas) Bulan 



 

 
 
 

8. Keluaran/Produk 
yang Dihasilkan 

: Jumlah Laporan Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber 
Daya Air dan Listrik yang Disediakan 

      
 

Kepala Dinas Pemberdayaan 
Masyarakat dan Desa 

Selaku Pengguna Anggaran (PA) 
 
 
 

TETI ARNITA, SE 
Pembina Tk.I/IV.b 

NIP. 19790101 200212 2 009 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 

KERANGKA ACUAN KERJA – KAK  
Term Of Reference – TOR 

 
 
 

Unit Kerja : Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan 
Desa 

Program : Penunjang Urusan Pemerintahan 
Daerah Kabupaten/Kota 

Kegiatan : Pemeliharaan Barang Milik Daerah 
Penunjang Urusan Pemerintah Daerah 

Sub Kegiatan : Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya 
Pemeliharaan, dan Pajak Kendaraan 
Perorangan Dinas atau Kendaraan 
Dinas Jabatan 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Tahun Anggaran 2025   
KERANGKA ACUAN KERJA – KAK  

Term Of Reference – TOR 
 

Program : Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah Kabupaten/Kota 
Kegiatan : Pemeliharaan Barang Milik Daerah Penunjang Urusan Pemerintah 

Daerah 
Sub Kegiatan : Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemeliharaan, dan Pajak 

Kendaraan Perorangan Dinas atau Kendaraan Dinas Jabatan 
Pekerjaan : Belanja Jasa Pemeliharaan 
Lokasi : Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa 
Sumber Dana : APBD Kabupaten Kepulauan Anambas Tahun Anggaran 2025 
Rekening : 5.1.02 
PAGU : Rp. 6.881.944,00 
   
1. Latar Belakang : Merupakan kegiatan belanja jasa pemeliharaan 

kendaraan dinas dan pembayaran pajaknya 
 

2. Maksud dan Tujuan : a. 
 
 
b. 
 

Maksud : 
Untuk pemeliharaan barang milik daerah pada Dinas 
Pemberdayaan Masyarakat dan Desa  
Tujuan : 
Menyediakan kebutuhan jasa pemeliharaan 
kendaraan dinas  
 

3. Target /  Sasaran : Jumlah kendaraan yang dipelihara dan dibayarkan 
pajaknya  
 

4. Nama dan Organisasi 
Kegiatan 

: a. 
b. 
c. 
d. 

Nama PA 
Jabatan 
Nama PPTK 
Jabatan 

: 
: 
: 
: 

Teti Arnita, SE 
Kepala Dinas PMD 
Muhammad Adi, ST 
Fungsional Umum 
 

5. Sumber Dana dan  
Perkiraan Biaya 

: a. 
 
b. 

Sumber dana 
 
Perkiraan 
biaya 

: 
 
: 

APBD Kabupaten Kepulauan 
Anambas 
Rp. 6.881.944,00 

(Enam Juta Delapan Ratus Delapan Puluh Satu Ribu 
Sembilan Ratus Empat Puluh Empat Rupiah) 
 

6. Ruang Lingkup, 
Lokasi Pekerjaan 

: a. Ruang Lingkup Kegiatan :  
Penyediaan kebutuhan pemeliharaan dan 
pembayaran pajak kendaraan dinas pada Dinas 
Pemberdayaan Masyarakat dan Desa. 

b. Lokasi Kegiatan : 
Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa 
 

7. Jangka Waktu 
Pelaksanaan 

: 12 (dua belas) Bulan 



 

Kegiatan 
 

8. Keluaran/Produk 
yang Dihasilkan 

: Jumlah kendaraan perorangan dinas atau kendaraan 
dinas jabatan yang dipelihara dan dibayarkan pajaknya 

      
 
 

Kepala Dinas Pemberdayaan 
Masyarakat dan Desa 

Selaku Pengguna Anggaran (PA) 
 
 
 

TETI ARNITA, SE 
Pembina Tk.I/IV.b 

NIP. 19790101 200212 2 009 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 
 

KERANGKA ACUAN KERJA – KAK  
Term Of Reference – TOR 

 
 
 

Unit Kerja : Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan 
Desa 

Program : Penunjang Urusan Pemerintahan 
Daerah Kabupaten/Kota 

Kegiatan : Pemeliharaan Barang Milik Daerah 
Penunjang Urusan Pemerintah Daerah 

Sub Kegiatan : Pemeliharaan Aset Tetap Lainnya 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tahun Anggaran 2025   



 

KERANGKA ACUAN KERJA – KAK  
Term Of Reference – TOR 

 
Program : Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah Kabupaten/Kota 
Kegiatan : Pemeliharaan Barang Milik Daerah Penunjang Urusan Pemerintah 

Daerah 
Sub Kegiatan : Pemeliharaan Aset Tetap Lainnya 
Pekerjaan : Belanja Jasa Pemeliharaan 
Lokasi : Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa 
Sumber Dana : APBD Kabupaten Kepulauan Anambas Tahun Anggaran 2025 
Rekening : 5.1.02 
PAGU : Rp. 7.310.000,00 
   
1. Latar Belakang : Merupakan kegiatan belanja jasa pemeliharaan Aset 

Tetap Lainnya dinas  
 

2. Maksud dan Tujuan : a. 
 
 
b. 
 

Maksud : 
Untuk pemeliharaan barang milik daerah pada Dinas 
Pemberdayaan Masyarakat dan Desa  
Tujuan : 
Menyediakan kebutuhan jasa pemeliharaan 
kendaraan dinas  
 

3. Target /  Sasaran : Jumlah Aset Tetap Lainnya dipelihara  
4. Nama dan Organisasi 

Kegiatan 
: a. 

b. 
c. 
d. 

Nama PA 
Jabatan 
Nama PPTK 
Jabatan 

: 
: 
: 
: 

Teti Arnita, SE 
Kepala Dinas PMD 
Muhammad Adi, ST 
Fungsional Umum 
 

5. Sumber Dana dan  
Perkiraan Biaya 

: a. 
 
b. 

Sumber dana 
 
Perkiraan 
biaya 

: 
 
: 

APBD Kabupaten Kepulauan 
Anambas 
Rp. 7.310.000,00 

(Tujuh Juta Tiga Ratus Sepuluh Ribu Rupiah) 
 

6. Ruang Lingkup, 
Lokasi Pekerjaan 

: a. Ruang Lingkup Kegiatan :  
Penyediaan kebutuhan pemeliharaan Aset Tetap 
Lainnya pada Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan 
Desa. 

b. Lokasi Kegiatan : 
Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa 
 

7. Jangka Waktu 
Pelaksanaan 
Kegiatan 
 

: 12 (dua belas) Bulan 
 
 
 
 
 
 



 

8. Keluaran/Produk 
yang Dihasilkan 

: Jumlah kendaraan perorangan dinas atau kendaraan 
dinas jabatan yang dipelihara dan dibayarkan pajaknya 

      
 
 

Kepala Dinas Pemberdayaan 
Masyarakat dan Desa 

Selaku Pengguna Anggaran (PA) 
 
 
 

TETI ARNITA, SE 
Pembina Tk.I/IV.b 

NIP. 19790101 200212 2 009 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


